Afdelingsleder
? Afdelingslederen har indsigt i skolens gkonomi/budget

Afdelingslederen og skoleinspektaren er ansvarlige for:
Fagfordeling

Udarbejdelse af lagrernes aktivitetsplan

Udregning/regnskab over timeforbrug (opgeres for hvert semester)
Opfelgning pa MUS-samtaler

Kursusansggninger
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Afdelingslederen og viceinspektaren koordinerer fadles indkeb til afdelingen

Afdelingslederen har ansvar for:

Skemalagyning

Skemalasgning ved planlagt fravesr

M adeplan for afdelingen

Madeplan for den enkelte larer

Afvikling af afdelingsmader

Planlaggning af frikvarters tilsyn

Info til foraddre (jf. retningslinier for foraddre info)
Informationsfolder ved skolestart

: Planlaggning/koordinering af laarerforsamlingsmeder, foraddremgder og
oraddresamtaler

Gennemfersel af MUS-samtaler
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Afdelingsleder for yngstetrinnet:

? I nddrages sammen med radgivningsleareren for begynderundervisning i
sammensagningen af

1. klasser

? Koordinering af evaluering ved afslutning af yngstetrin

? Brobygning til mellemtrin
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Tovholder for holddeling

Afdelingsleder for mellemtrinnet:

? Koordinering af evaluering ved afslutning af mellemtrin

? Brobygning fra yngstetrin og brobygning til addstetrin

? Indstilling af elever til alternativklasse

Afdelingsleder pa addstetrinnet:

? Indstilling af elever til alternativklasse

? Sammensagning af 10. klasser sammen med radgivningslagreren for 7. — 11. klasse
? Planlaggning af prover

"

Brobygning fra mellemtrin



